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UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
PRÓ-REITORIA DE GESTÃO ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA - PRGAF

ARQUIVO GERAL
FORMULÁRIO DE ENVIO DE DOCUMENTOS

Unidade Organizacional da UFCG –  _____________________________________________________________________________
Aos _____ dias do mês de _____________ de _________ foram enviados os documentos abaixo relacionados para o Arquivo Geral.
	CÓDIGO DE CLASSIFICAÇÃO 

	Nº CAIXA/PACOTE 

	ASSUNTO/TÍTULO

	DATAS-LIMITE

	QUANTIDADE
 
	OBSERVAÇÕES


	003
	001
	RELATÓRIOS DE ATIVIDADES

- Certidão de ata aprovando o relatório de atividades acadêmicas do Prof. Mateus Azevedo Sousa
- Certidão de Ata aprovando os relatórios de atividades acadêmicas do Prof. Carlos Goncalves Oliveira.

- Of.DSC/Nº 050 encaminhado a DCCT ref. a homologação pelo Conselho de Centro do relatório de atividades do DSC do período 99.1.

- Of.DSC/Nº 120 encaminhando ao CCT o Relatório Individual da GED/2001.

- Relatórios dos professores Disciplinas.

	2001
	5
	

	021.1
	002
	RECRUTAMENTO E SELEÇÃO: CURRICULUM VITAE
Proc. nº 23096.234568/09-15 - Renan Carvalho Alves
Proc. nº _________ - Larissa Goncalves Ribeiro
Proc. nº _________ - Maria Oliveira Ribeiro
Proc. nº _________ - Luana Castro Dias

	2006
	04
	-

	021.1
	003
	RECRUTAMENTO E SELEÇÃO: INSCRIÇÃO

Proc. nº 23096.003845/07-65 - Marisa Rodrigues Silva
Proc. nº 23096.006393/08-00 - ____________________

Proc. nº 23096.008936/02-32 - ____________________


	2006
	03
	-

	032


	004
	REQUISIÇÕES DE MATERIAIS  
	2006
	15
	-

	125.31
	005
	PROVAS. EXAMES. TRABALHOS
Avaliações de matemática – Prof. Martim Martins Dias
Trabalhos de física – Prof. Igor Dias Barbosa
Provas de Química – Profª Isabela Goncalves Oliveira

	2006/2007
	-
	-

	125.43
	006
	ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DO ALUNO

Joao Correia Melo
Luiz Dias Alves
Estevan Goncalves Rodrigues
Luana Barros Costa

	2006
	04
	Abandono do Curso de Graduação em Física

	995
	007
	SOLICITAÇÕES E INFORMAÇÕES
- Memo Cir. Nº 002 do setor de treinamento informando o controle das atividades de servidor no programa de alfabetização de jovens e Adultos.

- Memo Cir. Nº 03 do setor de treinamento, informando os horários das atividades.

- Memo Cir. Nº 02 da Coord. de Programas de Extensão solicitando divulgação do edital do Plano Estadual de Qualificação

- Memo Cir./Nº 004 da divisão de recursos humanos referente a qualificação dos servidores.

- Memo.Cir.Nº do setor de treinamento informando a relação dos servidores matriculados no programa educação do servidor.

	2001
	05
	-


RESPONSÁVEL PELO ENVIO: ______________________________________   TELEFONE: _________________________  E-MAIL: ________________________________________                                                                                                                           

�- Inserir o código relativo ao assunto do documento de acordo com a atividade.


- Atividades-meio: são assuntos administrativos: pessoal, material, patrimônio etc.


- Atividades-fim: são assuntos das áreas de ensino, pesquisa e extensão.


- O Código de Classificação de Documentos das Atividades-Fim e Meio estão disponíveis no link Legislação no site do Arquivo Geral





�- Numeração da caixa-arquivo ou pacote.


- Essa numeração deve ser sequencial. Ao enviar a documentação novamente continuar a numeração do envio anterior, sem repetição de números


�- Assunto dos documentos contidos na caixa ou pacote.


- Quanto mais específica a identificação, melhor para a localização dos documentos.


�- Anos iniciais e finais dos documentos contidos no pacote/caixa.


- Ex: 2010-2012 (anos consecutivos); 2011 (somente um ano); 2010/2013 (anos intercalados).


�- Preencher este espaço caso sejam processos ou volumes possíveis de quantificar.


�- Preencher caso necessite especificar algo sobre a documentação.





